


說明

為確認社團營運情形並更新聯繫資訊，學生社

團須於每學期辦理行政登記，登記完成後始能

享用行政資源校內場地借用、經費補助申請等。



登記流程

1.於社團活動資訊系統更新資料並列印基本資料卡

2.依章程該學期須改選者，填寫改選交接紀錄表

3.取得上述文件簽名(可以蓋章或email同意截圖代替簽名 )

4.上傳文件至當年度Google表單

5.社團輔導人審核後通過或通知補件(約2個工作天 )

https://my.ntu.edu.tw/activities/


所需文件

A. 基本資料卡

B. 改選紀錄表

（如當學期為章程須改選之學期）



基本資料卡I

1.登入社團活動資訊系統

2.點選「基本資料維護」，

點選「帶入上學期」後確認

相關資訊，確認修正完成

後再按「確認」

https://my.ntu.edu.tw/activities/


基本資料卡II

3.點選「社員資料維護」，

帶入上學期幹部，並依現

況增減。

※有登錄的幹部才能申請

校方幹部證明

4.點選「社團基本資料卡」

並印出紙本。



基本資料卡III

5.完成文件上的簽名（或以

蓋章、email文件給當事人

後以當事人回信同意截圖代

替）。



改選交接紀錄表I
宗旨須與社團章程
的宗旨一致

請確認章程、社章
(橢圓形)、社團資訊
系統帳密已完成交接

請確認印鑑(方章)、
存簿已完成交接

請確認經費支出狀況
填寫完備。

1 .確認自己章程是學年制 (第一學期

換社長 )、年度制 (第二學期換社長 )

還是學期制 (每學期換社長 )。

2 .於需要換社長的學期須要繳交改

選交接紀錄表。

3 .於課外組官網下載改選交接紀錄

表檔案，正面填寫說明如右，背面

填寫說明如下章投影片。

https://osa_activity.ntu.edu.tw/documentregulations/download/Society


改選交接紀錄表II

4 .填寫完成後處理表格內的社章、

前社長簽名、現任社長簽名與指導

老師簽名（可以蓋章或e m a i l文件

給當事人後以當事人回信同意截圖

代替）

請填寫改選會
議，記得填寫
出席人員人數
及得票數。

請確認核章或
email同意完成。



上傳文件


